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Name

StraBe Hausnummer, PLZ Ort
E-Mail ( ... ), Fax ( ... ), Telefon ( ...)

Name
StraRe Hausnummer, PLZ Ort

An die Agentur fur Arbeit
Name
Strale Hausnummer

PLZ Ort

Ort, Datum

Urlaubsmeldung; Kundennummer ( ...)

Sehr geehrte/r Frau/Herr ( ... ),
ich beabsichtige im Monat ( ... ), genauer: in der Zeit
vom (... ) bis (...),
von meinem Recht auf Urlaub Gebrauch zu machen.
Von den mir zustehenden ( 21 ) Tagen Jahresurlaub habe ich noch ( keinen / bereits ( ... ) Tag/e ) in
Anspruch genommen.
Folglich verbleibt ein Urlaubsanspruch von ( ... ) Tag/en fur das Jahr ( ... ).

Wahrend der genannten Zeit bin ich unter meiner Telefonnummer bzw. Anschrift nicht zu erreichen.

Es ist aber dafir gesorgt, dass ich tber das Eintreffen wichtiger Post umgehend informiert werde. Falls
es erforderlich wird, kann ich daher auf Vermittlungsvorschléage trotzdem kurzfristig reagieren.

Mit freundlichen Grif3en

Name
( Firma/Abteilung )

Anlagen

()

speichezrn drucken
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ich beabsichtige im Monat ( ... ), genauer: in der Zeit 

                                    vom ( ... ) bis ( ... ),

von meinem Recht auf Urlaub Gebrauch zu machen.
Von den mir zustehenden ( 21 ) Tagen Jahresurlaub habe ich noch ( keinen / bereits ( ... ) Tag/e ) in Anspruch genommen. 
Folglich verbleibt ein Urlaubsanspruch von ( ... ) Tag/en für das Jahr ( ... ).

Während der genannten Zeit bin ich unter meiner Telefonnummer bzw. Anschrift nicht zu erreichen. 

Es ist aber dafür gesorgt, dass ich über das Eintreffen wichtiger Post umgehend informiert werde. Falls es erforderlich wird, kann ich daher auf Vermittlungsvorschläge trotzdem kurzfristig reagieren.

Mit freundlichen Grüßen
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